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1. Marco de referencia

El Fondo de Operacién de Obra Sonora Si, se crea como un organismo descentralizado de la
Administracién Publica Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propio, sectorizado a la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Recursos Hidraulicos, Pesca y Acuacultura.

A través de su Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos y su Sistema Institucional de Archivos
y en cumplimiento con lo dispuesto en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley No. 166 de Archivos para
el Estado de Sonora, referentes a la planeacién archivistica, en este programa de trabajo se busca
establecer las bases que contribuyan a mejorar la organizacidn y administracién de archivos.

2. Justificacion

El PADA 2025 tiene como propésito establecer el plan de trabajo que se desarrollara durante el afio
para contribuir a la mejora de las condiciones prdcticas de los servidores publicos que interactian
con los procesos archivisticos, asi como para la conservacién documental, el cumplimiento de la Ley
y el facil acceso a la informacién.

3. Objetivos

Ademds de la promocién de la cultura archivistica, los objetivos a los cuales se dirigen los esfuerzos
del programa son los siguientes:

3.1 Objetivo general:

Implementar acciones que contribuyan eficazmente la organizacidn, conservacién, identificacién,
disposicién y conservacidn de los expedientes con base en la normatividad vigente en los archivos
de trdmite y de concentracidn, impulsando el desarrollo de procesos de gestion documental, para
garantizar el acceso a la informacion, la transparencia y la rendicidn de cuentas.

3.2 Objetivos especificos:

- Actualizar y difundir los procesos de organizacion, conservacidon, administracion y
preservacion de los documentos de archivo de tramite y concentracidn

- Capacitar y actualizar al personal que interactlie en el ciclo vital de la documentacién

- Facilitar la gestion de transferencias primarias que permitan el aprovechamiento del
espacio fisico en los archivos de tramite mediante la identificacion y correcta clasificacion
de los expedientes

- Cumplir con las practicas archivisticas que marca la Ley
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4. Planeacién

A través de la participacion conjunta entre el drea Coordinadora de Archivos, los responsables de
los archivos de tramite, archivo de concentracién y del Grupo Interdisciplinario se pretende
alcanzar mejoras en materia archivistica.

4.1 Requisitos

Actualmente se cuentan con instrumentos de control y consulta archivisticos, sin embargo, se
necesita de la formalizacion y actualizacion de los procesos, asi como su distribucidn y facil acceso

para su consulta e implementacién.

4.2 Alcance

El presente programa deberd aplicarse en todas las Unidades Administrativas, de tal manera que los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, ejecuten una adecuada organizacién vy
administracion de los archivos.

4.3 Actividades

- Publicacién del Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 en el portal de internet oficial del FOOSSI

- Publicacién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025 en el portal de internet oficial del
FOOSSI

- Actualizar la informacidon de quienes integran el Sistema Institucional de Archivos,
solicitandolo mediante oficio

- Actualizar el manual de procesos de archivo

- Llevar a cabo capacitaciones sobre los instrumentos de control y consulta archivisticos, asi
como sobre la gestion documental

- Realizar el formato de inventario de archivo de trdmite con la informacion de cada unidad
administrativa

- Agendary llevar a cabo las 4 reuniones trimestrales del Grupo Interdisciplinario en Materia
de Archivos

- Realizar transferencias primarias del archivo de tramite de las unidades administrativas al
archivo de concentracidn

- Dar mantenimiento al inmueble del archivo de concentracidn, asi como seguimiento a los
espacios destinados como archivo de tramite

- Asesorar sobre gestién documental a los servidores publicos del FOOSSI que lo requieran
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4.4 Entregables

La estructura jerdrquica de los productos de trabajo que se obtendran a partir de las actividades
proyectadas establecidas en el PADA son las siguientes:

Actividades

Entregables

Publicar el Informe de cumplimiento del PADA 2024

Informe de cumplimiento de! Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Publicar el PADA 2025

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Actualizar el Sistema Institucional de Archivos

Oficio de designacion o ratificacion de Responsables de Archivo de Tramite

Actualizar el Manual de procesos de Archivo

Manual de Procesos de Archivo

Capacitaciones

Listas de asistencia de los participantes al curso o taller

Realizar Inventario de Archivo de Tramite

Inventario de Archivo de Tramite de cada Unidad Administrativa

Reuniones de Grupo Interdisciplinario

Minuta de reunidén

Realizar transferencias primarias

Inventario de Archivo de Concentracion

Mantenimiento

Reporte fotografico

Asesorfas de gestidn de archive

Cédula de asescria

Realizar el Informe de cumplimiento del PADA 2025

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Realizar el PADA 2026

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

4.5 Recursos

Para la consecucidn de las actividades,
para ejecutar cada actividad.

4,5.1 Recursos humanos

se estima los siguientes recursos y suministros requeridos

Para cumplir los objetivos del programa de trabajo se cuenta con los servidores publicos de las
Unidades Administrativas del FOOSSI incluidos los representantes del Sistema institucional de
Archivos y el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, durante su jornada de trabajo en los

dias laborales.
4,5.2 Recursos materiales

De los equipos de computo e impresoras, asi como del material de oficina que ya se cuenta en la
Fondo de Operacion de Obras Sonora Si, no se estima su costo.

Los recursos presupuestales solo se aplicaran en caso de que se realicen adquisicion de mobiliario
o adecuacion de espacios al interior de las oficinas.
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4.6 Tiempo de implementacién

Las actividades se realizardn durante el ejercicio 2025, haciendo cortes trimestrales para revisar el
seguimiento de las acciones y reportarias en las reuniones del Grupo Interdisciplinario en Materia
de Archivo.

4.6.1 Cronograma de actividades

Actividad/ Mes|Enero |Febrero [Marzo |Abril Mayo [Junic jJulio fAgosto |Septiembre \M Mm lmwem
Publicar el Informe de cumplimiento del PADA 2024 i e :
Publicar el PADA 2025
Actualizar el Sistema Institucional de Archivos

Actualizarel Manual de procesos de Archivo

Capacitacicnes

Realizarinventario de Archivo de Tramite

Reuniones de Grupo Interdisciplinario

Realizartransferencias primarias

Mantenimiento

Asesorias de gestion de archivo

Realizarel Informe de cumplimiento del PADA 2025
Realizarel PADA 2026

Elabord

vcas Antonio Oroz Rojo ‘r. Ariel Mo e' artinez
Coordinador de Archivo del FOOSSI Coordinador Geéneral del FOOSSI
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